Отдел Административен и Главен счетоводител осъществява дейности по:


1.  финансиране и счетоводство;


2.  управление на човешки ресурси;


3.  правно осигуряване;

4.  административна дейност;

5.  водене на регистър на заявленията по разрешителния режим;


6.  стопанска дейност;
            7.  отговаря за правилното стопанисване на имуществото на БДДР;
            8.  да извършва текущи и планови ремонти.
